KURS ÖĞRETMENİ / USTA ÖĞRETİCİ / UZMAN
MESLEKİ,GENEL KURSLAR, KÜLTÜR, SANAT VE SPOR KURSLARI
İLGİLİLERİN DOSYALARINDA BULUNDURMALARI GEREKEN EVRAKLAR
[bookmark: _GoBack]Başvuru formu web sitemizden veya kurumumuzdan alınacak
KADROLU ÖĞRETMENLER (KURS AÇMAK İÇİN)
1-      Okulun Üst Yazısı
2-      Öğretmen Görev Belgesi
3       Mezuniyet Belgesi+ İlgili kurs açacağı alandaki sertifikası
4-      Öğrenci Listesi ( TC, Doğum Tarihi (Gün Ay Yıl olacak şekilde)
5       Veli İzin Kağıtları (Öğretmenin kurs dosyasında olacak kurumumuza getirmesine gerek yok)
6-      Öğretmenin Okul Ders Programı
7-      Öğretmenin Kurs Programı (Zaman Çizelgesi)
8-     2 Adet mavi plastik dosya, 2 adet şeffaf föy
9-      Sınıf defteri ( kurs açıldıktan sonra, eksiksiz doldurulması ve onaylanması lazım)  
10-    Yıllık Plan ( kurs planı, kurs açıldıktan sonra)
USTA ÖĞRETİCİLER-KURS AÇMAK İÇİN
1-      Kurumlardan veya okullardan gelen talep yazısı (Usta Öğretici Talep Modülü)
2-      Belgeler
a.      Usta Öğretici Başvuru Dilekçesi (matbu form kurumumuzda vardır)
b.      Üniversite, Meslek Lisesi Diploma fotokopisi ve antrenörlük belgesi, icazet vb. (Aslı ile birlikte getirilecektir. Halk Eğitim merkezimizde aslı gibidir yapılacak.)
c.      Usta Öğretici Belgesi
d.      Oryantasyon Belgesi
e.      Adli Sicil Kaydı
f.      Sağlık Raporu (Yeni Tarihli)
g.     Askerlikle ilişkisi olmadığına dair belge (Erkek adaylar için)
ğ.    Ziraat Bankası hesabı ve İBAN numarasını içeren dekont 
h.    Güncel Sigorta Dökümü – barkodlu (E-Devletten alınacak)
ı.     Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
i.      Evli eşi çalışmıyor ise aile durum bildirimi doldurulacak ve nüfus kayıt örneği eklenecektir. (isteğe bağlı)
j.     Eğitim Fakültesi mezunu değilse formasyon ve oryantasyon belgesi.İlgili eğitim Fak.mezunu ise bu iki belgeye gerek yoktur.
k. Sınıf defteri ( kurs açıldıktan sonra, eksiksiz doldurulması ve onaylanması lazım-kurs kurum bünyesinde açıldıysa sınıf defteri kurumu tarafından onaylanacak)  
l. Yıllık Plan ( kurs planı, kurs açıldıktan sonra)
                    m. 2 Adet mavi plastik dosya, 2 adet şeffaf föy
KURS KAPATMAK İÇİN GEREKLİ EVRAKLAR
1-      Sınıf defteri (onaylı - Tuşba Hem'de yapılacak)
2-      Kurs Planı (onaylı - Öğretmenler okullarından onaylatacaklar)
3-      Devam Devamsızlık Çizelgesi
4-      Not Çizelgesi
5-      Yazılı Sınav Kağıtları (Modülünde sınav varsa)




